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Kiém tra ndi bé trweong THPT Nguyén Gia Thiéu nim hoc 2026 -2027

Can cr cac van ban: Nghi dinh sé 217/2025/ND-CP ngay 05/8/2025 cua
Chinh phi vé hoat dong kiém tra chuyén nganh; Thong tu sb
15/2025/TTBGDPT ngay 24/7/2025 ciua Bo Gido duc va Pao tao huéng dan
chtrc ndng, nhiém vy, quyén han cua So Giao duc va Pao tao thudc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong va Phong Vian ho4 - X4 hoi thudc Uy
ban nhan dan xa, phuong, dic khu thudc tinh, thanh phé tryc thudoc Trung vong
trong linh vuc gido duc va dao tao duoc sira doi, bd sung mot sd diéu tai Thong

tu s6 45/2026/TTBGDDT ngay 10/6/2026 cua B Gido duc va Dao tao; Cong
van s6 6632/BGDDT-VP ngiy 28/9/2026 cuia Bd Giao duc va Pao tao vé viée
huéng dan kiém tra chuyén nganh trong linh vic gido duc nim hoc 2026 —
2027; Quyét dinh sb 4286/QD- UBND ngay 14/08/2026 cua Uy ban nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian ndm hoc d6i véi
gido duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thudng xuyén thanh phd Ha
Noi; Ké hoach s6 4773/KH-SGDDT ngay 09/09/2026 ctia S6 GDDT Ha Noi vé
K& hoach trién khai nhiém vu nam hoc 2026 — 2027 d6i véi gido duc mam non,
giao duc pho thong; Coéng vin s6 5471/SGDPT — KTCN ngay 05/10/2026 cta
S¢ Gigo duc va Dao tao Ha Noi vé hudng dan kiém tra nodi bd trudng hoc nim
hoc 2026-2027;

Thuc hién Huéng din s6 259/HD-THPT NGT ngay 22/8/2026 cua
Truong THPT Nguyén Gia Thiéu vé huéng dan thuc hién khung thoi gian nim
hoc 2026 — 2027 va cac nam hoc tiép theo; Hudng din s6 334/HD-THPT NGT
ngay 11/9/2026 cua Truong THPT Nguyén Gia Thiéu vé hudng dan thuc hién
nhiém vu nim hoc 2026 — 2027; Nghi quyét sé 345/NQ-THPT NGT ngay
25/9/2026 ctia Hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong Truong THPT Nguyén Gia
Thiéu; Ké hoach s6 346/KH-THPT NGT ngay 26/9/2026 ctua Truong THPT
Nguyén Gia Thiéu vé K& hoach gido duc nha truong nam hoc 2026 — 2027;
Quyét dinh s6 397/QD-THPTNGT ngay 14/10/2026 cua Truong THPT Nguyén
Gia Thiéu vé thanh 1ap Ban Kiém tra ndi bd nim hoc 2026 — 2027;

Can clr chtrc nang, nhiém vu cua Hi€u truong duoc quy dinh tai Thong tu
50 15/2026/TT-BGDDT ciia Bo GDPT ban hanh Diéu 1& truong tiéu hoc, truong
trung hoc co sd, trudng trung hoc phd thong va truong phd thong co nhiéu cap
hoc.

TRUON(
{ TRUNG HOC PHO'

NGUYEN GIA T

Truong THPT Nguyén Gia Thiéu xay dung ké hoach nhiém vu kiém tra
ndi bd truong THPT Nguyén Gia Thiéu nam hoc 2026 - 2027 nhu sau:

I. MUC PICH YEU CAU:

1. Muc dich



- Kiém tra ndi bo 13 hoat dong xem xét va danh gia cac hoat déng gido
duc, diéu kién day hoc, gido duc trong pham vi ndi bd cua Truong THPT
Nguyén Gia Thiéu nham muc dich phat trién sy nghiép gido duc ndi chung, phat
trién Nha truong, gido vién va hoc sinh néi riéng;

- Kiém tra ndi bo gitp Hiéu truong thu thap thong tin vé hoat dong cia
d6i twong quan 1y, 1am co s& giap Hiéu trudong xay dung ké hoach, chi dao, diéu
hanh... khoa hoc, kha thi, nang cao hi¢u qua cong tac quan ly;

- Cong tac kiém tra ndi bo dam bao tinh toan dién, truc tiép cac ndi dung
va d6i tuong, 1a mot trong cac yéu td tao nén chat lugng gido duc dao tao trong
co s& gido duc, thuc déy Nha truong hoan thanh nhi€ém vy ndm hoc 2026-2027;

2. Yéu ciu

- Ban kiém tra no1 bo tién hanh kiém tra cong vi¢c, hoat dong, mbi quan
hé ctia cac thanh vién, by phan va nhiing diéu kién, phuong tién phuc vu day hoc
va giao duc trong nha truong;

- Viéc tu kiém tra ctia cac bd phan, c4 nhan trong Truong THPT Nguyén
Gia Thiéu va tu kiém tra cong tac quan ly cua Hi¢u truong, Pho Hiéu truong;

- No1 dung kiém tra can phu hop voi nhiém vu déa duoc phan cong cho tép
thé, c4 nhan, gan v6i yéu cau danh gia can bd quan 1y, gido vién va cac van ban
quy pham phép luat khac c6 lién quan;

- Kiém tra phai thuong xuyén, kip thoi, chinh xac, khach quan, phan anh
dung thuc trang vé dbi tuong kiém tra; tranh dinh kién, suy dién. Kiém tra phai
c6 hiu qua; c6 tac dung don ddc thic day sy tién bo cua ddi twong kiém tra;

- Trong qua trinh kiém tra phai ¢dam bao tinh chinh x4c, khach quan, trung
thue, cong khai, minh bach va cong bang; tuan tha theo quy dinh cta phap luat.

- Cong tac kiém tra ndi bo phai dugc to chic thong nhat trong pham vi
toan treong, dong thoi bao dam phu hop voi déac diém, quy mé, diéu kién thuc té
va nhiém vu quan ly. Viéc phan cong, t6 chic kiém tra phai xac dinh rd trach
nhiém cta cdp trudng, cap phod va cac bd phan, ca nhan cé lién quan; bao dam
khong bo sot ddi tuong, ndi dung kiém tra va khong chong chéo, tring lap trong
kiém tra.

II. NOI DUNG, QUY TRINH VA HO SO KIEM TRA NOI BQ

1. N¢i dung

Hiéu trudng cin cir vao nhiém vy nim hoc va diéu kién thuc té cia nha
truong xay dung ké hoach kiém tra noi bo bao dam chii dong, linh hoat, trong d6
chu trong tap trung cac ndi dung sau:

a) Viéc thuc hién nhi€ém vu dugc giao cua lanh dao to chuyén mon, van
phong va cac bo phan thudc Truong THPT Nguyén Gia Thiéu;

b) Vi¢c thuc hién nhiém vu dugc giao ctia nha gido, nén nép td chire, day
hoc;

c¢) Hoat dong cua bd phan tham gia gido duc hoc sinh; cong tac tu van tAm
1y hoc duong va hoat dong gido duc k¥ ning sdng, hoat dong ngoai gio chinh
khoa;

d) Hoat dong cua t6, nhdm chuyén mén;



d) Viéc st dung, bdo quan thiét bi day hoc, thu vién;

e) Cong tac tai chinh, tai san va cac khoan thu ngoai ngan sach;

g) Cong tac ké toan, van thu, hanh chinh, y té;

h) Viéc thyuc hién cong khai, thye hién quy ché dan chu & co s0;

i) Thuc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét td cdo, xir Iy
kién nghi, phan anh va phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc, lang phi theo quy
dinh;

k) Viéc trién khai céac quy dinh vé béo dam chét lugng gido duc;

1) Viéc day thém, hoc thém; hoat dong giao duc k¥ nang séng, hoat dong
gido duc ngoai gid chinh khoéa; hoat dong lién két dao tao;

n) Cac nhi¢m vu khac.

2. Ndi dung kiém tra cu thé

2.1. Kiém tra céng tac quan 1y ciia Ban Gidm hiéu

a. Muc dich

- Kiém tra cong tac quan ly, diéu hanh cta Hiéu truong, cac Pho Hiéu
trudng trong thuc hién chirc trach nhiém vu duogc giao nham tim ra cac diém
manh, diém yéu tor do c6 bién phap khic phuc hodc phat huy thé manh cta d6i
tuong kiém tra.

- Tang cudng cong tac quan 1y tai san, thiét bi day hoc va viéc st dung
hiéu qua cac thiét bi, tai san ding muc dich;

- Thyc hién dung quy dinh vé quan 1y, tuyén dung, sitr dung can bd, vién
chtrc, ngudi lao dong va quy ché dan chi trong nha truong;

b. Chi tiéu

- Kiém tra cong tac quan 1y, diéu hanh ctia Ban Giam hiéu: 01 lan/nim

- Kiém tra cong tac quan 1y va sir dung tai san cong, thiét bi : 01 lan/nim

- Kiém tra cong tac tai chinh, t6 chirc can bd: 01 1an/nam

- Kiém tra cong tac quan 1y vin ban, cip phat bang, cai cach hanh chinh
va cong tac tuyén sinh dau cap: 01 1an/nam

c. Noi dung kiém tra

- Téap trung kiém tra vé sd luong, chat lugng can bd nha gido, nhan vién
dbi chiéu voi quy dinh cta nha nudc; cong tac tuyén sinh dau cép; cong tac
“Hoc tap lam theo tu twong, dao durc, phong cach H6 Chi Minh”; cong tac “Xay
dung truong hoc than thién, hoc sinh tich cuc”; cong tac thuc hién Luat phong
chéng tham nhiing, chdng lang phi.

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua to chuyén mon, van phong, cac td
chtrc doan thé.

- Kiém tra viéc thuc hién ké hoach gido duc van hod nhu thuc hién
chuong trinh, n6i dung, ké hoach ~day hoc, quy ché chuyén mén, kiém tra, danh
gia xép loai, xét két qua 1én 16p, tot nghiép, thi hoc sinh gioi ...)

- Kiém tra viéc gido duc toan dién ddi voi hoc sinh nhu: ké hoach hoach
gido duc dao dirc, gido duc thé chat, gido duc lao dong hudng nghiép, gido duc
ngoai gio 1én 16p, hoat dong xa hoi; két qua xép loai dao duc va két qua gido
duc; cac chuong trinh hanh dong phong chdng tai nan, té nan x3 hoi khac.



- Kiém tra cong tac quan 1y ctia Hiéu trudong bao gdm xay dung ké hoach
gido duc, bd tri, sit dung doi ngii; thyc hién quy ché dan chu, giai quyét khiéu
nai, t& céo, thuc hién ché do chinh sach d6i véi nha gido, hoc sinh; cong tac
kiém tra, quan ly chuyén mén, tai chinh, tai san; cong tac xa hoi hoa gido dyc.

- Kiém tra co s& vat chat, k¥ thuat, cac diéu kién dam béo chat luong gido
duc, trat tu, vé sinh, an toan, canh quan, méi trudng su pham; thiét bi day hoc,
phuong tién lam viéc; sd luong, chat luong phong hoc, phong lam viéc, phong
thiét bi - thu vién, san choi, bai tap.

d. Bién phdp kiém tra

- Ban kiém tra noi b thanh 1ap Poan kiém tra tién hanh thong bao dén d6i
tugng kiém tra, nghe béo cao va thu thip cac minh chimg, céng tic ban hanh
van ban chi dao, diéu hanh cia Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng;

- Can cr ndi dung, tinh chit cia Poan kiém tra dé phan cong can bo kiém
tra phtt hop ndi dung kiém tra;

- Kiém tra bang hinh thirc tryc tiép dbi voi quan 1y tai san, thiét bi, tai
chinh va két qua thuc hién cac van ban chi dao, diéu hanh. Khi kiém tra phai
thiét 1ap van ban kiém tra;

2.2. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia giao vién

a. Muc dich

- Chi ra diém manh, diém yéu cua gido vién trong giang day, to chirc hoat
dong gido duc nham tao dong luc dé gido vién phan dau hoan thanh nhiém vu;

- Phat hién kip thoi nhitng thiéu sot trong thuc hién nhiém vu dé hd tro
giao vién khac phuc kho khin, dinh huéng gido vién thyc hién dung chire trach
nhiém vu duoc giao va ding chuan myc dao dirc nha gido.

b. Chi tiéu

- Kiém tra toan dién:

+ Ban kiém tra ndi bo kiém tra: 17 gido vién/nam

+ T6 chuyén mon kiém tra: 30% giao vién cua t6

- Kiém tra chuyén dé: 5 — 7 chuyén dé/nam

c. Noi dung kiém tra

- Kiém tra vé pham chét chinh tri, tu ‘tuong, dao duc, 16i sdng; viéc chap
hanh phap luat nha nudc; chap hanh quy ché cta nganh, ndi quy co quan; y thirc
dau tranh chdng céac biéu hién tiéu cuc; Su tin nhiém cua dong nghiép, hoc sinh,
nhan dan; tinh than doan két, trung thuc trong cong tac, quan hé dong nghiép,
thai d0 phuc vu nhan dan va hoc sinh; Khong bao hanh va khong xam pham
nhan pham hoc sinh.

- Kiém tra, danh gia két qué thyc hi¢n nhiém vy dugc giao (thyc hién quy
ché chuyén mén, quy ché thi cir, thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém; két
qua giang day, thuc hién cac nhiém vu gido dyc khac duoc giao...)

- Trong kiém tra can chd trong dén chat luong; chan chinh tinh trang yéu
kém, phat hién bdi dudng va nhan dién hinh tién tién; Kiém tra viéc van dung
cac tiéu chuan quy dinh dé danh gia gido vién dung thuc chat; Khong chay theo
thanh tich, tranh tinh trang nwong nhe bao che khuyét diém., khong chi ra duoc
nhitng ton tai, thiéu sét can khic phuc.



d. Bién phdp kiém tra

Str dung d6i ngii t6 truong, nhém trudng va gido vién cdt can, gido vién
xép hang vién chtc loai I, II theo quyét dinh ctia Ban kiém tra ndi bo.

2.3. Kiém tra hoat ddng ciia cdc t6, nhém chuyén mon

a. Muc dich

Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta to, nhém chuyén mén theo Thong

tu s0 15/2026/TT-BGDDT cua By GDPT ban hanh Diéu 1¢ trudng ticu hoc,

truong trung hoc co so, truong trung hoc pho thong va truong phd thong co
nhiéu cap hoc tim ra nhiing diém manh, diém yéu cua timg t6, nhom nham nhéan
rong cac dién hinh, chia sé kinh nghiém hay dong thoi khéc phuc céc ton tai, han
ché trong diéu hanh cua t6 trudng.

b. Chi tiéu: Kiém tra tir 3 — 4 to/nam (50%);

c. Noi dung

- Kiém tra hd so cua td trudng, cong tac chi dao, trién khai thuc hién
nhiém vy, luu van ban, bdo cao theo quy dinh cua to truong;

- Cong tac giam sat gido vién thyc hién nhiém vy, cong tac tu kiém tra cta
to trudng, két qua thuc hién nhi€ém vu cia té;

- Cong tac giang day, thuc hién ké hoach, kiém tra danh gia; cac bién
phap, hinh thirc d6i méi phuong phap day hoc, kiém tra danh gia cua to trudng.

d. Bién phdp kiém tra

Phan cong, diéu dong cac to truong (khac to kiém tra), gido vién gioi, can
bd quan 1y trong Ban kiém tra noi bo.

2. 4. Kiém tra hoat dong cua bo phan van thu, hanh chinh

a. Muc dich: Kiém tra cong tac thuc hién quan Iy vin ban di, dén; quan 1y
cap phat vin bang; quan 1y ho so luu trir; cai cach hanh chinh; tiép dan.

b. Chi tiéu: 01 1an/ nam hodc khi c6 dau hiéu vi pham;

c. Bién phdp: Ctr can bd quan 1y, gido vién c6 kinh nghiém ctia Ban kiém
tra ndi b tién hanh thyc hién;

2.5. Kiém tra cong tdac tai chinh, 16 chirc can bo

a. Muc dich: Kiém tra viéc thuc hién quan ly tai san, thu chi tai chinh ctua
bo phén tai vu va cong tac thyc hién ché d6 chinh sach ddi v&i can b, vién
chire, nguoi lao dong ciia nhan vién phu trach cong tac to chirc can bo.

b. Chi tiéu: 01 1an/ nam hodc khi c6 d4u hiéu vi pham;

c. Bién phdp: Ctr can bd quan 1y, gido vién c6 kinh nghiém ctia Ban kiém
tra ndi b tién hanh thyc hién;

2.6. Kiém tra céng tac quan 1y, sir dung thiét bi day hoc

a. Muc dich: Kiém tra viéc thuc hién quan ly, st dung thiét bi phuc vu
day hoc; cong tdc ddm bao an toan trong lao dong, hoc tap tai phong thi nghiém;
viéc thuc hién cac quy trinh, n1 quy da ban hanh veé sir dung phong hoc thuc
hanh, thiét bi thi nghiém ctia nhan vién thiét bi, gido vién day thyc hanh.

b. Chi tiéu: 01 1an/ ndm hodc khi c¢6 d4u hiéu vi pham;

c. Bién phdp: Ctr can bd quan 1y, gido vién co kinh nghiém cta Ban kiém
tra ndi bo tién hanh thuc hién;

2.7. Kiém tra céng tdc quan Iy, t6 chire thu vién



a. Muc dich

- Kiém tra danh gia cong tac quan 1y, sir dung thiét bi, sach gido khoa,
sach gido vién, tai liéu boi dudng va ty lam d6 dung day hoc, ting cuong cac
bién phap quan 1y, chdng that thoat, 1ang phi.

- Kiém tra cong tac phat hanh thé, giéi thiéu sach, muon va tra sich tai
thu vién; cong tac phat dong phong trao van hoa doc.

b. Chi tiéu: 01 1an/ ndm hodc khi c¢6 d4u hiéu vi pham;

c. Bién phdp: Ctr can bd quan 1y, gido vién c6 kinh nghiém ctia Ban kiém
tra ndi b tién hanh thyc hién;

2. 8. Kiém tra viéc thwc hién déi méi chwong trinh gido duc pho thong

a. Muc dich

- Kiém tra thuc hién ké hoach gido duc, cdp sach giao khoa, sir dung trang
thiét bi gido duc; Viéc thuc hién chuong trinh ctia gido vién va tuyén truyén gido
duc dén cha me hoc sinh.

- Téap trung du gio rat kinh nghiém dé gitp gido vién ndm viing chuong
trinh, sach gido khoa, dic biét 1a yéu cau doi mdi phuong phap giang day, phat
huy tinh tich cuc, chu dong, sang tao ctia hoc sinh (ca trong day 1y thuyét va
thue hanh, thi nghiém). Viéc t6 chirc cac hoi nghi, hoi thao dé trao dbi kinh
nghiém giang day, nham phat hién va dé ra cic bién phéap giai quyét kho khan,
thao g& vudng mic trong thuc hién chuong trinh.

- Kiém tra danh gia cong tac quan 1y, sir dung thiét bi, sach gido khoa,
sach gido vién, tai liéu boi dudng va ty lam d6 dung day hoc, ting cuong cac
bién phap quan 1y, chdng that thoat, 1ang phi.

- Thong qua kiém tra cong tac thyc hién cha dé nim hoc “D6i mdi cong
tac quan ly, nang cao chit luong gido duc”, can rat ra nhitg bai hoc kinh
nghiém d¢é kién nghij va tham muu cho céc cap quan 1y gido duc.

b. Chi tiéu: 01 lan/ nim

c. Bién phdp: Ctr can bd quan 1y, gido vién c6 kinh nghiém ctia Ban kiém
tra ndi b tién hanh thyc hién;

2.9. Kiém tra day thém hoc thém

a. Muc dich

- Khic phuc tinh trang day thém, hoc thém tran lan, chong viéc bat hoc
sinh hoc qua tai, thu tién bat hop 1y, “ép hoc”, day ti, kién quyét khac phuc tinh
trang thuong mai hoa, day thém khong ding qui dinh cta phap luét.

- Kiém tra viéc thuc hién day thém d6i voi gido vién duong nhiém day
thém ngoai nha truong. Kién quyét xir 1y nhitng giao vién day thém khong ding
quy dinh va sai quy dinh cia B§ Gido duc va Pao tao.

b. Chi tiéu: 01 1an/ nam hodc khi c6 d4u hiéu vi pham;

c. Bién phdp: Ctr can bd quan 1y, gido vién c6 kinh nghiém ctia Ban kiém
tra ndi bo tién hanh thuc hién;

2.10. Kiém tra thi dua — khen thurong

a. Muc dich

- Viéc trién khai hoat dong thi dua ctia Hoi dong thi dua nha truong, cong
tac d6i méi cach danh gia thi dua nham danh gia dang thyc chat hon dé khuyén
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khich dong vién phong trao, phat huy kha nang, nang lyc cua toan doi ngfi, phat
huy quyén 1am chu dé kiém tra 14n nhau.

- Viéc xét thi dua can danh gia cong bang khach quan dua trén tinh than
ding ki thi dua tr ddu nim hoc va dua danh gia gido vién theo Chuan nghé
nghiép dé lam co sé cho viéc danh gia gido vién.

- T6 xét thi dua 1 1an trong 1 nim, nha trudng chi xét 1 1an vao cudi nim
dua trén co sé cua to, theo ddi thuc hién né nép chuyén mon trong nha trudng
qua theo ddi hing ngay ciia BGH, theo quy dinh huéng dan danh gia thi dua cua
truong va theo hudng din cua so GDDT vé hudng din xét thi dua.

- Kiém tra cong tac khen thuong nham dam bao dung quy dinh phap luat
va dong vién, nhan rong cac mo hinh dién hinh, tién tién;

- Béi voi hoc sinh doi xung kich, duéi su chi dao ciia Poan Thanh nién,
thuc hién cham thi dua lién tuc, xét thi dua timg tuan cho timg 16p. Poan truong
can xay dung tiéu chi danh gia thi dua cu thé va cudi mdi hoc ki can tong két
danh gia binh chon 16p tién tién.

b. Chi tiéu: 01 1an/ nam hodc khi c6 d4u hiéu vi pham;

c. Bién phdp: Ctr can bd quan 1y, gido vién c6 kinh nghiém ctia Ban kiém
tra ndi b tién hanh thyc hién;

2.11. Kiém tra céng tdc xét Sang kién kinh nghiém va thi khoa hoc ky
thuat

a. Muc dich:

- Viéc trién khai hoat dong cua Hoi dong khoa hoc nha truong t6 chirc
chdm chon SKKN, thi KHKT di dam bao khach quan cong bang, ding quy
trinh; cac dong chi c6 dang ki SKKN phai trinh bay trudc HPKH nha truong vé
dé tai khoa hoc ctia minh, ting cuong cong tic du gio dé kiém tra van dé ap
dung SKKN cta mdi gido vién ding ki CSTD cac cap.

- Hoi thi KHKT dugc thuc hién ding quy tic, an toan, dong vién khuyén
khich hoc sinh tham gia; rat kinh nghi¢ém trong qué trinh thuc hién; ddm bao tinh
cong khai, minh bach, diing ddi tuong.

b. Chi tiéu: 01 1an/ nam hodc khi c6 d4u hiéu vi pham;

c. Bién phdp: Ctr can bd quan 1y, gido vién c6 kinh nghiém ctia Ban kiém
tra ndi b tién hanh thyc hién;

2.12. Kiém tra chuyén dé khac

12.1. Kiém tra cong tac to chirc cac ky kiém tra hoc ki, cong tic xét 1én
16p, tuyén sinh dau cap dé dam bao khach quan, cong bang, chinh xéc.

- Tang cuong cong tac klem tra viéc hoan thanh chuong trinh, danh gia
xép loai hoc sinh cudi nam, cudi cap.

- Phat hién va xt 1y nghiém nhiing trudng hop t0, gido vién quan ly long
1éo, cat xén chuong trinh, gido vién ty y sira chita diém lam thay d6i xép loai
hoc tap cua hoc sinh.

12.2. Kiém tra viéc thuce hién cdc cude vin dong:

- Nam hoc 2026 — 2027 tiép tuc thuc hién ba cudc van dong “Hoc tap thuc
hanh tu teéng, dao dic, phuong phap, phong cach Ho6 Chi Minh” cudc van dong



2 khong véi bdn nodi dung, cudc van dong “ mdi thay co gido 1a tAim guong dao
dtrc, tu hoc va sang tao”.

- Viéc tiép tuc trién khai phong trao thi dua “ Xay dung truong hoc hanh
phuc” va cac phong trao thi dua ctia Nha truong. Bién phép trién khai cu thé,
thiét thyc phu hop véi diéu kién thuc té cua trudng.

- Kiém tra trién khai phong trao “Nghi k¥, noi chdm, hanh dong ngay”
trong toan thé can bd, vién chirc ngudi lao dong; phong trao “3 xin, xin chao,
xin 16i, xin cdm on” cua hoc sinh cac 16p. Pay la phong trao riéng ctia Nha
truong dugc trién khai tir nim hoc 2022 — 2023 da thu duoc nhiéu thay ddi tich
cuc nén can nhan rong, ap dung triét dé.

12.3. Kiém tra viéc quan ly cdp phat, sir dung vain bang, churng chi.

- Thudng xuyén kiém tra viéc quan 1y, sir dung, cip phat vin bang, ching
chi tai don vi minh; xtr Iy nghiém nhiing truong hop vi pham trong quan 1y va su
dung vian bang, ching chi khong hop phap d6i véi CB, GV, NV va hoc sinh.

12.4. Cong tac gidi quyét khiéu nai, t6 cdo:

- Thuc hién déy du cac quy dinh tai Luat khiéu nai, tb céo.

- Giai quyét kip thoi nhiing vu viéce khiéu nai, t6 cdo dé bao vé quyén va
loi ich hop phap cua cong chirc, vién chirc; dong thoi kién quyét xir Iy nhirng
nguoi loi dung dan chu dé khiéu nai, td céo trai quy dinh ctia phap luat.

12.5. Kiém tra viéc thuc hién Ludt thwc hanh tiét kiém, chéng lang phi va
Kiém tra cong tdc tiép cong dan, gidi quyét KN-TC va PCTN

Kiém tra viéc can bd gido vién cong nhin vién duogc biét, duoc nghién
ctru vé Ludt thuc hanh tiét kiém chéng lang phi, Luat phong chéng tham nhiing.

12.6. Kiém tra hoat dong hoc tdp va ren luyén cua hoc sinh

a. Muc dich

- Tang cudng kiém tra viéc chip hanh né nép, ¥ thirc to churc ky luat, cac
quy dinh ctia phép luat, cia nganh va ctia Truong THPT Nguyén Gia Thiéu;

- Kiém tra viéc hoc bai, chuan bj bai, thai d6 trong hoc tap, dung cu phuc
vu hoc tap, van hoa pham, vii khi, viéc str dung dién thoai, thiét bi thu phat song
trong hoc sinh;

b. Chi tiéu: 02 cudéc/nam

c. Bién phdp: Thanh 1ap Poan kiém tra do Phé Hiéu truong phu trach gido
duc dao dirc va BCH Doan truong, dai dién can bd 16p thuc hi¢n

2. Quy trinh kiém tra ngi bd va hd so kiém tra

2.1. Quy trinh kiém tra nji bp

2.1.1. Thanh lgp Ban Kiém tra néi bo

- Sau khi ¢4 K& hoach thyuc hién nhiém vu nam hoc, Hiéu truong ban hanh
quyét dinh thanh 13p Ban Kiém tra noi bo; Hiéu truong 1a Trudng ban, cac Pho
Hiéu truong 1a Phé Trudng ban; to trudng, nhom truong 1a thanh vién;

- Hi¢u trudng hodc Phé Hiéu truong duoc phéan cong thuong truc t6 chirc
tap huin nghiép vu kiém tra cho céc thanh vién trong Ban Kiém tra noi bo. Dinh
ky danh gia tién do, két qua thuc hién dé kip thoi diéu chinh, bd sung, rat kinh
nghiém trong cong tac kiém tra ndi bo cho nhirng nim hoc tiép theo.



- S6 luong thanh vién trong Ban Kiém tra ndi bo do Hiéu truong quyét
dinh trén co s& dap Gmg yéu cau nhiém vu. Thanh vién Ban Kiém tra ndi bo
duoc phan cong nhiém vu cu thé, chiu trach nhiém kiém tra cic nodi dung cu thé.
Hiéu truong chi dao Ban Kiém tra ndi bo thuc hién nhiém vu theo ké hoach;

- Can ctr dic diém, co ciu t6 chirc, diéu kién thuc tién, Hiéu trudong quyét
dinh phan céng thanh vién Ban Kiém tra ndi b phu trach hoic tham gia kiém
tra theo pham vi kiém tra theo ké hoach.

2.1.2. Xay dung ké hoach kiém tra ndi bé nam hoc

- Thoi diém: Sau khi ban hanh Quyét dinh thanh 13p Ban Kiém tra ndi bo;
can cir Piéu 1& trudng hoc, Quy ché hoat dong, cac vin ban huéng dan cua cap
trén va dac diém cia Nha truong, Hiéu truong xay dung ké hoach kiém tra noi
b6 ndm hoc. K& hoach kiém tra noi bd can luu ¥ mot sé ndi dung sau:

+ Can ct phéap 1y xay dung ké hoach: Huéng dan nhiém vu nam hoc, cac
van ban hudng dan cla cac co quan quan 1y cac cap va chtic nang, nhiém vy caa
Thu truong co s gido duc...;

+ Muc dich, yéu cau cua cong tac kiém tra ndi bo; K& hoach kiém tra sat
thuc tién, dam bao tinh thuong xuyén, 1ién tuc va co6 tdc dung thic déy cac hoat
dong gido duc trong nha truong;

+ Xac dinh ndi dung kiém tra: Tap trung vao nhiém vu trong tdm ciia nim
hoc, nhitng van dé duoc du luan xa hoi quan tam; cdn ctr tinh hinh thyc té cua
nha truong; Hiéu trudng lya chon mdt sd ndi dung, ddi tuong va thoi diém, thoi
gian kiém tra phu hop;

+ Bién phép t6 chtrc thuc hién (phan cong rd trach nhiém ngudi to chirc
thue hién, nguoi theo dai thue hién kién nghi sau kiém tra...);

+ Lich trién khai thuc hién (cu thé héa cac noi dung trong ké hoach kiém
tra theo thoi gian twong tng véi mot cudc kiém tra);

- Thong bao cong khai den lanh dao, gido vién, nguoi lao dong;

2.1.3. Trinh tw, thii tuc tién hanh kiém tra

Cian ctr Ké hoach kiém tra da xay dung, Ban kiém tra ndi bd té chirc mdi
cudc kiém tra theo trinh ty, thi tuc sau:

a) Chudn bi kiém tra

* Ban hanh Quyét dinh kiém tra:

- Can ¢t vao ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc di duoc phé duyét, Hiéu
truong ban hanh Quyét dinh kiém tra (co thé theo cudc hodc theo dot), lwa chon
noi dung theo ké hoach hoic dot xuat. Trong quyét dinh ghi o noi dung kiém
tra, thoi ky, thoi han kiém tra, ddi twong kiém tra, danh sach doan kiém tra (t6
kiém tra)...;

- Lva chon Trudng doan/Td trudng va thanh vién véi sb luong cu thé phu
hop v6i ndi dung va thoi gian kiém tra.

* Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra:

- Truong doan/T6 trudng xay dung ké hoach cuy thé, phan cong thanh vién
trong doan/td, thong bao ké hoach kiém tra dén ddi tuong duogc kiém tra, sap xép
lich kiém tra phu hop dé khong anh huéng dén hoat dong chuyén mén. Hiéu



trudng hoac Pho Hiéu trudng thuong truc kiém tra ndi bd phé duyét ké hoach
tién hanh kiém tra;

- Chuén bi cic van ban lién quan dén nodi dung kiém tra, cic mau bién
ban, bao céo két qua kiém tra cho ngudi ra quyét dinh kiém tra.

b) Tién hanh kiém tra

- Thu thap thong tin, hd so lién quan, kiém tra hd so cua dbi twong kiém
tra;

- Kiém tra thuc té viéc thuc hién nhiém vu duoc giao;

- Bé4o cdo giai trinh cua ddi tuong kiém tra;

- Trao d6i, 1am 1 ndi dung kiém tra, 13y y kién phan hoi cua ngudi dugc
kiém tra;

- Ghi bién ban kiém tra theo tig ndi dung kiém tra hozc chi ghi mot bién
ban ddi véi cac nodi dung kiém tra;

Luu y: Trong Bién ban kiém tra c6 thé ghi nhan danh gia so bo néu nhing
nhdn xét d6 chinh x4c (ding hodc sai so vdi van ban nao); nén c6 nhitng gop y
truc tiép cho dbi tugng kiém tra dé rat kinh nghiém ngay sau khi kiém tra (tinh
chét tu van, khong phai chi dao). Viéc két luan dung sai duoc ghi trong Bao cdo
két qua kiém tra, van ban yéu cau chén chinh, khic phuc céc tdn tai, han ché sau
kiém tra.

c) Két thiic kiém tra

- Khi két thic 1am viéc voi ddi twong kiém tra, Truong doan/To trudng
x4y dung bao cdo két qua kiém tra giri Hiéu truong gom cac ndi dung: Qua trinh
kiém tra; két qua kiém tra, xdc minh; nhan xét, danh gia tirng noi dung da kiém
tra (danh gia thuc chat viéc thuc hién cac quy dinh); kién nghi bién phap xt 1y;
du thao van ban yéu cau chan chinh (néu can).

- Cin ct bao cio két qua kiém tra, Hiéu truong ban hanh vin ban chin
chinh (néu can), c6 bién phap xur 1y vi pham theo thim quyén, kién nghi xur 1y vi
pham (néu c0); Rut kinh nghiém, diéu chinh, bo sung ké hoach quan ly ctia minh
(néu can).

d) Xr Iy sau kiém tra

- Hiéu trudng yéu cau bo phén quan ly truc tiép theo ddi, don dbc, kiém
tra ap dung cac bién phap theo tham quyén va theo quy dinh hién hanh budc ca
nhan, b phéan thue hién kién nghi, xtr 1y sau kiém tra, budc phai boi thuong theo
quy dinh (néu co);

- Ap dung hoic kién nghi co quan co thAm quyén céc hinh thic xir Iy ky
luat, xir phat vi pham hanh chinh... néu dbi tuong khong thyc hién cac kién
nghi,...; Hiéu trudng tong hop két qua xir 1y sau kiém tra bao cdo S¢ Gido duc
va Dao tao;

* Trinh tu, thi tuc tién hanh mét cudc kiém tra va cdc biéu mau, bién ban
kiém tra, gém cac buoc co ban sau:

- Ban hanh quyét dinh kiém tra;

- Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra;

- Tién hanh kiém tra theo ké hoach di duogc phé duyét. Két thuc kiém tra
truc tiép, Truong doan kiém tra lap bién ban kiém tra;
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- Xay dung béo cio két qua kiém tra, vin ban yéu ciu chan chinh, khac
phuc céc ton tai, han ché sau kiém tra (néu co).

2.2. Hé so kiém tra nji by

Quyet dinh thanh 14p, Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém tra ndi bo;

- Ké hoach kiém tra ndi by nam hoc;

- M&i cudc kiém tra can luu trit: Quyét dinh kiém tra; Ké hoach tién hanh
kiém tra; Bao cdo ctia di tuong kiém tra, bdo cdo giai trinh (néu co); Bién ban
kiém tra; Tai liéu minh chirng thu nhén cua dbi tuong kiém tra; Bao cdo két qua
kiém tra; Van ban yéu cau chin chinh, khic phuc céc tdn tai, han ché sau kiém
tra (néu co); Nhat ky doan/td kiém tra (néu co). Bao co thuc hién kién nghi sau
kiém tra (néu co).

1. TO CHUC POAN/TO KIEM TRA NOI BO

1. Thim quyén quyét dinh kiém tra

Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap doan/td kiém tra ndi bo.

2. Trach nhiém ngudi tham gia doan/t6 kiém tra va cac ddi twong lién
quan

2.1. Trdach nhiém va quyén ciia Truéng doan/Té truéng té kiém tra

a) T6 chirc, chi dao thanh vién doan/t6 kiém tra thuc hién ding ndi dung,
tién do kiém tra theo Quyét dinh kiém tra va Ké hoach tién hanh kiém tra; thuc
hién ché d6 thong tin, bao cio theo yéu cau ctia nguoi ra Quyét dinh kiém tra;
chiu trach nhiém trudc nguoi ra Quyét dinh kiém tra vé hoat dong cua doan/to
kiém tra; béo cdo xin klen chi dao cua nguoi ra Quyét dinh kiém tra giai quyét
cac kho khan, vudng méc trong qua trinh kiém tra;

b) Yéu cau ddi twong klem tra, ca nhan lién quan cung cap thong tin, ho
s0, tai lidu va bao cdo, giai trinh vé van dé lién quan dén ndi dung kiém tra;

¢) Béo céo ngudi ra Quyét dinh kiém tra vé két qua kiém tra va chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc, khach quan cua bao cdo do;

d) Tham muu dy thdo Van ban yéu cau chan chinh, khéc phuc cac tdn tai,
han ché sau kiém tra, trinh nguoi ra Quyét dinh kiém tra ban hanh Thong bao.

2.2. Trdch nhiém va quyén ciia thanh vién doan/té kiém tra

a) Thuc hién nhiém vu theo su phan cong ctia Truong doan/T6 trudng
kiém tra;

b) Yéu cdu ddi tuong kiém tra, ca nhan c6 lién quan cung cap thong tin,
ho so, tai liéu va bao cdo, giai trinh vé van dé lién quan dén nodi dung kiém tra;

¢) Bao céo Truong doan/To trudng kiém tra vé két qua thuc hién nhiém
vu duoc giao; xin y kién chi dao ctia Trudng doan/To trudong dé giai quyét cac
kho khan, vuéng mic trong qua trinh kiém tra; chiu trach nhiém truéc Trudng
doan/Tb trudng kiém tra va Hiéu truéng vé tinh chinh xac, trung thuc, khach
quan cua nd1 dung da bao céo.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Ban Giam hiéu

- Hiéu truéng ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém tra noi bd nim
hoc, xdy dung ké hoach kiém tra ndi bd phu hop véi tinh hinh thyc tién ctia Nha
trudng va t6 chtre thue hién c6 hiéu qua;
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- Hang thang, Hiéu trudng dua ndi dung danh gia cong tac kiém tra ndi bo
vao chuong trinh cong tac, déng thoi diéu chinh, bo sung ndi dung ké hoach cho
phu hop voi thuc té;

- Cubi hoc ky va cudi nim hoc, Hiéu trudng bao cdo so két, tong két cong
tac kiém tra nodi bo trude toan thé gido vién, nhan vién nha trudng va lanh dao
cap trén theo quy dinh.

- Cong tac kiém tra thudng xuyén

+ Kiém tra lich bao giang mdi tuan 01 lan.

+ Kiém tra hd so gido vién: 01 lan/ hoc ki .

+ Kiém tra ké hoach bai day mdi hoc ki 01 lan

+ Kiém tra s diém 16p mdi thang 01 lan

+ Kiém tra viéc cho diém, tinh diém, Xép loai hoc sinh mdi hoc ky 02 lan

- Cong tac kiém tra toan dién gido vién:

+ Mbi hoc ky kiém tra toan dién cac t6 chuyén mon/hoc ki, trong do du
gio it 20% giao vién giao vién theo ké hoach (khong tinh du gio dot Xuat)

+ Luc luong kiém tra 1a cac thanh vién cua Ban kiém tra ndi b nha
truong thuc hién theo phan cong nhiém vu cu thé cua Trudng ban. Déi tuong
duoc kiém tra dugc bao trudc 3 ngay.

+ Thu ky doan kiém tra 1a nguoi co trach nhiém hoan thién hd so va nop
ngay cho Pho truong ban thudng tryc sau ngay kiém tra cham nhat 3 ngay.

2. Ban Kiém tra ndi bd

- Ban kiém tra ndi bo 1a don vi duoc giao thudng truc vé cong tac kiém
tra ciia Nha trudng, co trach nhiém trién khai céng tac kiém tra ndi bo dén céc to
chuyén mén, vin phong va cac bd phan thudc tham quyén quan 1y nha nude cua
Nha truong.

- T6 chtrc tap hudn cong tac kiém tra ndi bd nim hoc 2026-2027 cho ddi
ngii can bg chu chét lam cong tac kiém tra ndi bo;

- T6 chire kiém tra, giam sat viéc thuc hién cong tac kiém tra ndi bd cua
cac doan/td kiém tra.

3. Ché a9 thong tin, bao cdo

Hi¢u trudng thuc hién ché d6 bao céo dinh ky, bdo céo dot xuit vé S&
Gi4o duc va Pao tao (qua Phong Kiém tra chuyén nganh), cu thé:

a) Bao cao dinh ky:

- Thoi gian: hoan thanh nop Ké hoach kiém tra ndi bd va cac Béo cao theo
lich sau:

+ K& hoach kiém tra ndi bo: Trude ngay 20/10/2026;

+ Bdo céo so két cong tac kiém tra ndi bd hoc ky I nam hoc: Tu ngay
02/01 dén hét 15/01/2027;

+ Bao cao tong két cong tac kiém tra ndi bd nam hoc: Tir ngay 20/5 dén
hét ngay 25/5/2027.

- Hinh thirc: Nop truc tuyén vé S¢ Gido duc va Pao tao (qua Phong Kiém
tra chuyén nganh) bang Google form theo duong link: https:/bit.ly/KTNB2627

b) Bdo cdo djt xudt:
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Khi c6 van dé phirc tap hodc theo yéu cau xur ly giai quyet khiéu nai, t&
cdo, kién nghi, phan anh va cac van ban khac gui vé Phong Kiém tra chuyén
nganh theo dia chi: S6 23 phd Quang Trung, phudng Cira Nam, thanh phé Ha
No6i; Email: kiemtrachuyennganh@hanoiedu.vn./.

V. LICH TRIEN KHAI KE HOACH CU THE

Thm Noi dung kiém tra Poi twong dwge kiém Lu’g luwgng
gian tra kiém tra

- Ban hanh quyét dinh thanh lip Ban

KTNB; xay dung ké hoach; quy ché, tap

huénvva trién khai nhiém vu; ) _d/c Hon

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh | - BGH, K& toan N &
10/2026 | gidao duc, kiém tra cac khoan thu; cong g4

Khai tai chinh quy ITI -BGH |

S A A - d/c Kién

- Du gio gido vién; - Gido vién by mon

- Kiém tra hd so t6 nhém truong chuyén |- Té truéng, nhom

mon truong

- Kiém tra hd so, ké hoach bai day, s0 | - Gido vién toan truong
11/2026 | sach, nhap diém. -BGH

- Du gio gido vién
122026 |~ Kiém tra cong tac chu nhiém - GVCN - d/c Chau

- Kiém tra Ba cong khai - Hiéu trudng - Ban TTND

- Kiém tra dgy thém, hoc thém - Gv day thém

- Kiém tra s6 diém - Gv toan truong
01/2027 - Kiém tra cac loai hd so: sb ghi dau bai, | - GVCN - BGH

cac loai s6 sach luu trit 1an 1
022027 |~ Kiém tra ho so to chuyén mén - T, nhom trudng - d/c Nga

- Dy gio gido vién - Gido vién bo moén - BGH

- Kiém tra thyc hién quy ché dan chu - Hi¢u truéng - TTND
03/2027 | - Kiém tra thu vién, cong tac quan ly thiét

bi, dd dung day hoc - Thu vién, Thiét bi - BGH

- Kiém tra cong tac van thu, ké toan, y té&. | -Van thu, Ké toan, yt¢ | - BGH, TT 6
04/2027 A \ .

- Dy gio gido vién - Gido vién by moén hanh chinh

- Kiém tra céc loai hd so: s6 diém, sb ghi | - GVCN, GVBM - BGH, Ban

dau bai, hoc ba, cac loai s6 sach luu trit 14n | - Van thu kiém tra ndi
05/2027 |2 bo.

- Kiém tra chéo hd so thi TN THPT

- Kiém tra CSVC chuin bi cho cic ky thi.

- Kiém tra ho so thi dua, xét SKKN -Hoi dong TP, KH Ban KTNB
06/2027 | - Xét danh gia VC nam hoc; chuin giao | - Lién tich

vién

- Kiém tra cong tac tuyén sinh, thi tét | - HDTS; PHT CM Ban KTNB
07/2027 | nghiép

- Cong khai tai chinh; ché d6 chinh sach | - Ké toan, TCCB TTrND

- Cong tac phan cong lao dong - Hi¢u truéng Ban KTNB

- Thyc hién Chuong trinh GD -To6 CM
08/2027 | - Ban hanh vin ban; cdp phat vin bang; | - Van thu; TCCB TTrND

quan 1y va khai thic hd so CB,VC va
ngudi lao dong
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Trén day 1a ké hoach kiém tra ndi bo trudong hoc nam hoc 2026 - 2027, dé
nghi cac to chuyén mon, to vin phong bam sat ké hoach thuc hién trién khai
thuc hién./.

Noi nhin: BAN KIEM TRA
- S6 GDDT Ha Noi dé b/c;

- Thanh vién ban kiém tra ndi bo;
- Té truong CM;

- Luu:VT.

€ Trung Kién
(Hi¢u truong Truong THPT
Nguyén Gia Thiéu)
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